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23.06.2021                                                                   492-п
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальным казенным учреждением «Управление образования Шарыповского муниципального округа» муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» на территории Шарыповского муниципального округа

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Шарыповского района от 17.05.2013 № 350-п «О порядке разработки, утверждения, применения, изменения и отмены стандартов качества муниципальных услуг, оказываемых районными муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами в соответствии с муниципальным заданием», руководствуясь статьей 38 Устава Шарыповского муниципального округа,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальным казенным учреждением «Управление образования Шарыповского муниципального округа» муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» на территории Шарыповского муниципального округа согласно приложению № 1.

2. Утвердить Технологическую схему предоставления муниципальным казенным учреждением «Управление образования Шарыповского муниципального округа» муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» на территории Шарыповского муниципального округа согласно приложению № 2.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Шарыповского района от 04.02.2021 № 42-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальным казенным учреждением «Управление образования Шарыповского муниципального округа» муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» на территории Шарыповского муниципального округа».

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в печатном издании «Ведомости Шарыповского района», и подлежит размещению на официальном сайте Шарыповского муниципального округа в сети Интернет.
Исполняющий полномочия

главы округа                                                                                                        А.В. Бах

                                                                                     Приложение № 1

                                                                                     УТВЕРЖДЕН
                                                                                       Постановлением администрации
                                                                                       Шарыповского муниципального округа
                                                                                       от 23.06.2021 № 492-п
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 
  

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» (детские сады) (далее – Административный регламент) разработан в рамках проведения работ по организации оказания муниципальных услуг в электронной форме, в том числе первоочередной услуги в сфере образования «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях Шарыповского муниципального округа (далее – Шарыповский округ). 
А также в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги дошкольного образования, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – муниципальная услуга).
1.2. Получателями муниципальной услуги являются все заинтересованные лица, граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, при наличии постоянной либо временной регистрации (далее – Заявители).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» (детские сады).
2.2. Способы подачи документов на предоставление муниципальной услуги:

- лично в муниципальное казенное учреждение «Управление образования Шарыповского муниципального округа» (далее – Управление образования);

- через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);
- в электронном виде посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал).

2.3. Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются специалисты Управления образования, прошедшие обучение по работе с автоматизированной системой «Прием заявлений в учреждения дошкольного образования» (далее -  АИС) и имеющие персональные учетные записи для доступа программу АИС, и специалисты МФЦ.
2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

 - Конституцией Российской Федерации;

 - Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124 – ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

  - Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

- Распоряжением Правительства Красноярского края от 13.11.2010 № 936-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг Красноярского края, предоставляемых органами исполнительной власти Красноярского края, органами местного самоуправления и подведомственными им учреждениями Красноярского края»; 

- Уставом муниципального образования Шарыповский муниципальный округ Красноярского края, принятого решением Шарыповского окружного Совета депутатов                   от 19.11.2020 № 5-30р;
- Постановлением Администрации Шарыповского района Красноярского края от 15.05.2014 № 365-п «Об утверждении положения о порядке комплектования, приема и отчисления детей в муниципальных образовательных учреждениях Шарыповского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (в редакции от 24.09.2018 № 690-п);

- Уставами муниципальных бюджетных (автономных) дошкольных образовательных учреждений Шарыповского муниципального округа;
- Уставами муниципальных бюджетных образовательных учреждений Шарыповского муниципального округа.

2.5. Результат предоставления гражданам муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача талона-подтверждения о постановке на учет (очередь) для предоставления места в дошкольном образовательном учреждении (далее – ДОУ);

- выдача направления на предоставление места в ДОУ.
Перечень ДОУ представлен в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

В случае обращения Заявителя в МФЦ выдача талона-подтверждения осуществляется специалистом МФЦ.

2.6.  Порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в Управлении образования при личном обращении без предварительной записи в порядке живой очереди. 
2.6.2. Лично через Единый портал. 
2.6.3. Лично в МФЦ. 
2.6.4. Датой обращения и представления документов является день получения талона - подтверждения.

2.6.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Управления образования подробно и в вежливой (корректной) форме информируют граждан по интересующим их вопросам.
2.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.8. Исчерпывающий перечень основных документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги при обращении Заявителя в Управление образования, МФЦ для исполнения муниципальной услуги, необходимо иметь при себе оригиналы следующих документов на русском языке либо иметь заверенный перевод на русский язык:

- свидетельство о рождении ребенка;

- документ, удостоверяющий личность Заявителя;
- адрес регистрации;
- копию решения об установлении над ребенком опеки (если ребенок опекаемый).
2.8.1. Перечень документов, который Заявитель вправе предоставить для предоставления муниципальной услуги подтверждающий преимущественное право на зачисление его ребенка в дошкольное образовательное учреждение Шарыповского муниципального округа, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) (Приложение № 5). 

2.8.2. Преимущественное право предоставляется при зачислении следующих категорий детей:
2.8.3.  Внеочередным правом приёма в ДОУ пользуются: 
- дети сотрудников Следственного комитета РФ (в соответствии с №403- ФЗ от 28.12.2010 г. «О Следственном комитете РФ»);

- дети прокуроров (в соответствии с ФЗ от 17.01.92 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);

- дети судей (в соответствии с Законом РФ от 26.06.92 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» в ред. 12.11.2018); 

- дети военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительской власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии» (в соответствии с Постановлением правительства РФ от 12.08.2008 г. № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»;

- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавшие в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибшие (пропавшие без вести), умершие, ставшие инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей в соответствии с Постановлением правительства РФ от 26.08.1999 г. № 936 «О дополнительных мерах по защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавшие в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибшие (пропавшие без вести), умершие, ставшие инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской в соответствии с Законом РФ от 15.05.1991г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС».
2.8.4.  Первоочередным правом приёма в ДОУ пользуются: 

- дети сотрудника полиции (в соответствии со ст.46 Федерального закона от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»);

- дети военнослужащих по месту жительства их семей (в соответствии с п.6, ст.19 ФЗ от 27.05.1998г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

- дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом;

-  дети из многодетных семей (в соответствии с Указом Президента РФ от 05.05.1992 г. №431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»);

-  дети сотрудников уголовно – исполнительной системы (в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- дети сотрудников органов федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы (в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти с внесением изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- дети сотрудников таможенных органов Российской федерации службы (в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).
2.8.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
представление данных документов не предусмотрено.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

данные основания отсутствуют.
2.10. Сроком предоставления муниципальной услуги является день обращения граждан с документами, указанными в п. 2.8 настоящего Административного регламента.
2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 - поданное заявление не соответствует форме, установленной настоящим регламентом (Приложение № 2); 
 - в заявлении отсутствуют (не заполнены) или не читаемы сведения, обязательные к указанию; 
- в заявлении указана заведомо ложная информация или информация, не подтверждаемая прилагаемыми документами или противоречащая сведениям в таких документах;

- не предоставлен любой основной документ из числа указанных в п. 2.8;

- возраст ребенка, подтвержденный информацией, указанной в заявлении, и сведениями, представленными в документах, не соответствует возрастным ограничениям, установленных в дошкольных образовательных учреждениях Шарыповского района.

Отказ в приеме на иных основаниях не допускается.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. В месте предоставления муниципальной услуги должны быть предусмотрены:

1) информационные стенды с образцами заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) места для ожидания, приема Заявителей, которые могут быть оборудованы стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями (для записи информации);

3) места общественного пользования (туалеты) и хранения верхней одежды посетителей;

4) схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц;

5) средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

6) для инвалидов должны обеспечиваться:

условия для беспрепятственного доступа в помещение Управления образования;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание Управления образования, а также входа в помещение и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.

Специалисты Управления образования оказывают инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими информации о муниципальной услуге наравне с другими лицами.

Помещения (кабинеты), связанные с приемом заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени приема.
2.12.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в рабочих кабинетах на рабочих местах специалистов Управления образования и специалистов МФЦ.
2.12.3. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой.

2.13. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги. 

2.13.1. Основными требованиями при консультировании являются:

 - актуальность;

 - своевременность;

 - четкость в изложении материала;

 - полнота консультирования;

 - удобство и доступность.

2.13.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

 - порядок предоставления муниципальной услуги;

 - сроки исполнения муниципальной услуги;

 - порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13.3. Консультации предоставляются: при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона.

2.13.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения на официальных сайтах Управления образования, ДОУ, средствах массовой информации. 

2.13.5. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является получение Заявителем письменного ответа, содержащего информацию о приеме заявлений.

3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги предусматривает информирование о приеме заявлений в ДОУ.

3.2. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, отражена в блок-схеме в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- муниципальным казенным учреждением «Управление образования Шарыповского муниципального округа» по адресу 662314, Красноярский край, г. Шарыпово, ул. Горького, д. 17; контактные телефоны: 8 (39153) 2-15-79; 2-12-39; часы работы: понедельник - четверг с 8:00 до 17:15, перерыв с 12:00 до 13:15, пятница с 8:00 до 12:00; Е-mail: ruoashr@gmail.com; 
- через МФЦ;
- посредством размещения на официальном сайте Управления образования http://ruoashr.wixsite.com;
- посредством размещения на информационных стендах Управления образования, ДОУ;

- с использованием средств телефонной связи.  

3.4. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием заявления и регистрация заявления в базе АИС;
- выдача талона–подтверждения о постановке на очередь (Приложение № 3);

- выдача направления на посещение ДОУ (Приложение № 4);
- предоставление информации о текущей очереди в ДОУ.

3.5. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение Заявителя с заявлением о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение Шарыповского муниципального округа, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования. 
Обращение может быть осуществлено: 
- в Управление образования; 
- через МФЦ;

- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.

При приеме лично обратившихся заявителей ими предъявляются заявление о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение Шарыповского района, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детский сад), и документы, указанные в п. 2.8 настоящего Административного регламента.
По факту предъявления заявления и прилагаемых к нему документов сотрудник Управления образования, осуществляющий прием документов, проверяет их комплектность, идентичность копий предъявленных документов их оригиналам, и сверяет сведения, указанные в заявлении, с данными предъявленных документов. 

Во время личного приема Заявитель вправе переоформить заявление (изменить желаемую дату зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение, изменить желаемое и (или) приемлемое дошкольные образовательные учреждения, внести иные изменения) на основании информации, полученной от сотрудника Управления образования, осуществляющего прием документов. Переоформление заявления осуществляется непосредственно во время приема. 

При выявлении ошибок в поданном заявлении (несоответствие форме, установленной настоящим Административным регламентом, отсутствии сведений, обязательных к заполнению, или их несоответствие представленным документам) или наличии у заявителя затруднений в его заполнении, сотрудник Управления образования, осуществляющий прием документов, должен предложить переоформить заявление непосредственно во время приема. Переоформленное таким образом заявление повторно проверяется. 

По окончании приема лично обратившегося заявителя сотрудником Управления образования, осуществляющим прием документов, даются разъяснения о дальнейшем порядке и сроках рассмотрения документов, а также иных заданных заявителем вопросов, относящихся к порядку предоставления муниципальной услуги. 

Прием и обработка обращений, поступивших по электронной почте или посредством Единого портала (далее – заочные обращения) осуществляется в течение 1 рабочего дня их поступления.
3.6. МФЦ осуществляет:

- информирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- прием заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- выдачу результата (талона- подтверждения) предоставления муниципальной услуги. 

3.6.1. Алгоритм предоставления муниципальной услуги.
При поступлении обращения Заявителя в МФЦ специалист осуществляет регистрацию заявления в АИС. 

Работник МФЦ регистрирует талон – подтверждение в журнале регистрации и выдает его Заявителю в день обращения. 

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, принятием решений ответственными работниками по исполнению настоящего Административного регламента осуществляется руководителем Управления образования.

4.2. Должностные лица Управления образования несут ответственность:

 - за выполнение административных действий в соответствии с настоящим Административным регламентом;

 - за несоблюдение последовательности административных действий и сроков их выполнения, установленных настоящим Административным регламентом;

 - за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

5.1. При неудовлетворении любой процедурой, связанной с предоставлением муниципальной услуги Заявитель имеет право на обжалование действий, бездействий специалистов Управления образования, и решений, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке, путем обращения к руководителям Управления образования.
5.2. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является обращение (жалоба) Заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Управление образования, предоставляющего муниципальную услугу. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, Единый портал, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба не рассматривается при отсутствии в ней:

- фамилии автора письменного обращения;

- сведений об обжалуемом действии (бездействии), решении (в чем выразилось, кем принято);

- почтового адреса или адреса электронной почты, по которому должен быть направлен ответ.

Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, письменное обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а Заявителю, направившему письменное обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на него не дается, о чем сообщается в течение 7 календарных дней с момента регистрации обращения Заявителю, направившему письменное обращение, если его фамилия и почтовый адрес или адрес электронной почты поддаются прочтению.

Если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми письменными обращениями, и при этом в них не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Управления образования или его заместитель вправе принять решение о безосновательности очередного письменного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший письменное обращение.

Если ответ по существу поставленного в письменном обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, Заявителю, направившему письменное обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4. В случае, если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившим, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.5. Жалоба Заявителя, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения письменного обращения руководителем Управления образования либо его заместителем принимается решение об удовлетворении требований обратившегося, либо об отказе в его удовлетворении. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. Если в результате рассмотрения жалобы она признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации Специалиста или должностного лица, ответственного за действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу обратившегося.

Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет
 и зачисление детей образовательные учреждения,

 реализующие основную образовательную

 программу дошкольного образования (детские сады)»

Сведения 

о местонахождении, контактных телефонах, графике работы муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Шарыповского муниципального округа, 
реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	№ 
	ДОУ
	Адрес
	Ф. И. О. руководителя
	№ телефона
	Адрес сайта ДОУ в Интернете
	Часы приема

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Березовский детский сад «Семицветик»
	662203, Красноярский край, Шарыповский район, село Березовское, улица Садовая, дом 11а
	Шромова Ольга Александровна
	8(39153)

35-2-28
	http://semicvetikds.ucoz.com
	Понедельник-

пятница

с 8:00 до 17:00

	2
	Детский сад структурное подразделение муниципального бюджетного общеобразовательного учреждение Ивановской средней общеобразовательной школы
	662332,

Красноярский край, Шарыповский район, село Ивановка, улица Строителей, дом 4а
	Павлов Евгений Валерьевич
	8(39153)

36-1-74
	http://ivanscool.ucoz.ru
	Понедельник-

пятница

с 8:00 до 17:00

	3
	Детский сад структурное подразделение муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения Малоозерской средней общеобразовательной школы
	662326,

Красноярский край, Шарыповский район, село Малое Озеро, улица Школьная, дом 31
	Зыкова Екатерина Александровна
	8(39153)

33-8-38
	http://maloescool.ucoz.ru
	Понедельник-

пятница

с 8:00 до 17:00

	4
	Новоалтатский детский сад "Колокольчик" филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения Новоалтатской средней общеобразовательной школы
	662207,

Красноярский край, Шарыповский район, село Новоалтатское, улица Советская, дом 1а
	Соколова Оксана Николаевна
	8(39153)

33-1-05
	http://дс-колокольчик.рф
	Понедельник-

пятница

с 8:00 до 17:00

	5
	Парнинский детский сад "Радуга" филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения Парнинской средней общеобразовательной школы
	662322,

Красноярский край, Шарыповский район, село Парная, улица Октябрьская, дом 1
	Широкова Ирина Александровна
	8(39153)

34-3-99
	http://www.Raduga.7878coz.net
	Понедельник-

пятница

с 8:00 до 17:00

	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Холмогорский детский сад «Домовенок»
	662327,

Красноярский край, Шарыповский район, село Холмогорское, микрорайон Энергетик, дом 7
	Ильиных Наталья Борисовна
	8(39153)

39-9-31
	http://domovenok24rus.djimbo.com
	Понедельник-

пятница

с 8:00 до 17:00

	7
	Родниковский детский сад "Жемчужинка" филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения Родниковской средней общеобразовательной школы
	662330, Красноярский край, Шарыповский район, село Родники, улица Горького, дом 3
	Корнякова Светлана Ивановна
	8(39153)

32-3-52
	http://rodnirids.ucoz.ru
	Понедельник-

пятница

с 8:00 до 17:00

	8
	Можарский детский сад «Берёзка» филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения Шушенской средней общеобразовательной школы № 8
	662335, Красноярский край, Шарыповский район, деревня Можары, ул. Зеленая,5
	Полежаева Анастасия Владимировна
	8(39153)

33-1-79
	http://shussoh.ucoz.com
	Понедельник-

пятница

с 8:00 до 17:00

	9
	Детский сад Гляденской основной общеобразовательной школы филиала муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения Холмогорской средней общеобразовательной школы
	662314, Красноярский край, Шарыповский район, деревня Гляден, улица Новая, дом 2.
	Белоусова Галина Николаевна
	8(39153)

39-1-01
	http://gladen.ucoz.ru
	Понедельник-

пятница

с 8:00 до 17:00


Приложение № 2
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет

 и зачисление детей образовательные учреждения,

 реализующие основную образовательную

 программу дошкольного образования (детские сады)»

        Руководителю

МКУ «Управление образования                                                                                         

                                                                                          Шарыповского муниципального округа»

                                                                                           От __________________________  

                                                                                                                   ФИО

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на очередь моего сына (дочь) _________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                              Ф.И.О. ребенка

______________

дата рождения  

Свидетельство о рождении: _________________________________________________

                                                                                       (серия и номер)

 Сведения о родителях (законном представители) отец (мать)

_________________________________________________________________________

                                                                    Ф.И.О. (полностью)

Паспорт:

Серия_________№_____________

Кем выдан________________________________________________________________

дата ____________________________

Место работы _________________________________________________________________________

                                                     (место работы, должность)      

Домашний адрес__________________________________________________________

Реквизиты документа установления опеки (при наличии)

_________________________________________________________________________

Льгота _________________________________________________________________________

                          (указать какую имеете льготу)

Телефон _________________________________________________________________________

                          (любой контактный телефон: домашний, сотовый)

Язык образования _________________________________________________________________________

Образовательная программа ______________________________________________

                                                                               (общеразвивающая, адаптированная)

Направленность дошкольной группы ______________________________________

                                                                (общеразвивающая, оздоровительная, ТНР и др.)

Наименование ДОУ ______________________________________________________

ДОУ (детский сад) требуется с _____________________________________________

                                                              дата получения д/с (заполняется родителями)

ФИО братьев и (или) сестер при наличии ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Не возражаю о передаче мною информации в Территориальное отделение КГКУ «УСЗН» по г. Шарыпово и Шарыповскому району Красноярского края и в дошкольное учреждение. В случае изменения сведений, указанных в заявлении, обязуюсь сообщить в 10-дневный срок. О смене фамилии или адреса сообщить по телефону 21239, специалисту Управления образования.

Дата подачи заявления   ___________20___г         Подпись _____________________

Талон-подтверждения №_________________________________________________
Приложение №3

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет

 и зачисление детей образовательные учреждения,

 реализующие основную образовательную

 программу дошкольного образования (детские сады)»

МКУ "Управление образования Шарыповского муниципального округа"
г. Шарыпово, ул. Горького, д.17, тел. 8(39153)21469, факс -8(39153) 2-14-78

e -mail: ruoashr@gmail.com, ИНН 2459018408/ КПП 245901001

ТАЛОН ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

Идентификационный номер заявления

Ф.И.О. заявителя 

Ф.И.О. ребенка 

Дата рождения ребенка 


Приоритетные детские сады (через запятую) 

Дата подачи заявления (дата и время) 

Специалист управления образования  
 







                     (подпись)

Уважаемые родители!
Вы можете оперативно отслеживать продвижение очереди на Официальном портале Красноярского края по адресу: http://www.krskstate.ru/krao/underschool/queue 
                                                                                                                 Приложение №4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет

 и зачисление детей в образовательные учреждения,

 реализующие основную образовательную программу

 дошкольного образования (детские сады)»

МКУ "Управление образования Шарыповского муниципального округа"
г. Шарыпово, ул. Горького, д.17, тел. 8(39153)21469, факс -. 8(39153)21579

e -mail: ruoashr@gmail.com, - ИНН 2459018408/КПП245901001

Направление № 

 ДОУ  __________________________________________ 

Ф.И.О. ребенка 

Дата рождения 

Руководитель МКУ УО ШМО



Специалист МКУ УО ШМО



Дата выдачи

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет

 и зачисление детей в образовательные учреждения,

 реализующие основную образовательную программу

 дошкольного образования (детские сады)»

Перечень документов, 

предоставляемых родителями (законными представителями), имеющих льготы на устройство 
в муниципальные дошкольные образовательные учреждения

	№ п/п
	Категория льготников
	Перечень документов

	1.
	Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавшие в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибшие (пропавшие без вести), умершие, ставшие инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей
	- копия свидетельства о рождении ребёнка,

- подтверждающая справка из военкомата, органов внутренних дел или Государственной противопожарной службы;

- копия свидетельства о смерти военнослужащего или сотрудника органа внутренних дел, либо заключение КЭК   об установлении инвалидности.



	2.
	Дети военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительской власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии 
	

	3.
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей)

 которых является инвалидом
	- копия свидетельства о рождении ребёнка;

- заключение КЭК об установлении инвалидности. 

	4
	Дети сотрудников полиции
	- копия свидетельства о рождении ребёнка,

- справка с места работы (службы), подтверждающая право на первоочередное предоставление места в ДОУ.

	5
	Дети сотрудников прокуратуры
	- копия свидетельства о рождении ребёнка,

- справка с места работы (службы), подтверждающая право на внеочередное предоставление места в ДОУ

	6
	Дети судей
	- копия свидетельства о рождении ребёнка,

- справка с места работы (службы), подтверждающая право на внеочередное предоставление места в ДОУ

	7
	Дети сотрудников Следственного комитета
	- копия свидетельства о рождении ребёнка;

- справка с места работы, подтверждающая право на внеочередное предоставление места в ДОУ. 

	8
	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской (в соответствии с Законом РФ от 15.05.1991г.  № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» 
	- копия свидетельства о рождении ребёнка,

- удостоверение гражданина из подразделений гражданам из числа лиц, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС или на ПО «МАЯК» и его копия

	9
	Дети многодетных семей
	- копия свидетельства о рождении ребёнка;

- Удостоверение многодетной семьи и его копия

	10
	Дети военнослужащих 
	- копия свидетельства о рождении ребёнка,

- справка с места работы (службы), подтверждающая право на внеочередное или первоочередное предоставление места в ДОУ.

	11
	Дети сотрудников уголовно – исполнительной системы (в соответствии с ФЗ № 283 от 30.12.2012 года «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»)
	- копия свидетельства о рождении;

- справка с места работы



	12
	Дети сотрудников органов федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы (в соответствии с ФЗ № 283 от 30.12.2012 года «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»)
	- копия свидетельства о рождении;

- справка с места работы



	13
	Дети сотрудников таможенных органов Российской федерации (в соответствии с ФЗ № 283 от 30.12.2012 года «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»).
	- копия свидетельства о рождении;

- справка с места работы




Приложение № 6
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет
 и зачисление детей в образовательные учреждения,

 реализующие основную образовательную программу
 дошкольного образования (детские сады)»

Блок - схема

алгоритма прохождения административной процедуры

по предоставлению муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет

и зачисление детей в образовательные учреждения,

реализующие основную образовательную программу

дошкольного образования»
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                       ДА                                                                                                                        НЕТ

	
	
	
	                                                                                     Приложение № 2

	
	
	
	                                                                                     УТВЕРЖДЕН

	
	
	
	                                                                                     Постановлением администрации

	
	
	
	                                                                                     Шарыповского муниципального округа

	
	
	
	                                                                                     от ____________  № _______

	
	
	
	

	
	Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей  

	
	в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

	
	
	
	

	                                                                          Раздел 1. "Общие сведения о государственой услуге"
	

	
	
	
	

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальное казенное учреждение "Управление оразования Шарыповского муниципального округа"

	2.
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад). 

	3.
	Краткое наименование услуги
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в ДОУ Шарыповского муниципального округа.

	4.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации Шарыповского муниципального округа об утверждении регламента оказания муниципальной услуги


	5.
	Перечень "подуслуг"
	Нет

	6.
	Способы оценки качества предоставления  государственной услуги 
	Радиотелефонная связь (телефонный опрос)

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Терминальные устройства в многофунциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ)

	
	
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 2. "Общие сведения об "услуге"

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "услуги"
	Основания приостановления предоставления "услуги"
	Срок  приостановления предоставления "услуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "услуги"
	Способы получения  результата    "услуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).

	1 календарный день
	1 календарный день
	Нет
	а) поданное заявление не соответствует форме, установленной настоящим регламентом;                                                                                                                                                                б) в заявлении отсутствуют (не заполнены) или не читаемы сведения, обязательные к указанию;                                                                                                                                                 в) в заявлении указана заведомо ложная информация или информация, не подтверждаемая прилагаемыми документами или противоречащая сведениям, в таких документах;                                                              г) не предоставлен любой из документов из числа указанных в п. 2.8;                                        д) возраст ребенка, подтвержденный информацией, указанной в заявлении, и сведениями, представленными в документах, не соответствует требованиям, предъявленным к детям, устраиваемым в дошкольные образовательные учреждения Шарыповского района. 
	Нет
	Нет
	Нет
	__
	__
	Личное обращение в орган, предоставляющий услугу;
личное обращение в МФЦ;
единый портал государственных услуг.
	В органе, предоставляющем муниципальную услугу, на бумажном носителе


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "услуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "услуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "услуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "услуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "услуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени получателя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени получателя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени получателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).

	1.
	Граждане Российской Федерации, имеющие постоянное место жительства  или имеющие временную регистрацию по месту пребывания на территории Красноярского края Шарыповского муниципального округа. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя:
паспорт гражданина Российской Федерации;
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации 
	Оформляется на едином бланке (паспорт и свидетельство о рождении ребенка) для всей Российской Федерации на русском языке .
Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет  неоднозначно истолковать его содержание
	Наличие возможности подачи заявления о предоставлении услуги через законного или уполномоченного представителя (ноториально заверенного).
	Родители (законные представители), лица предъявившие документы, подтверждающие законность представления прав ребенка (ноториально заверенного).
	Документ, удостоверяющий личность представителя получателя.
	Документы, подтверждающие право подачи заявления от имени получателя, должны содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать организации, выдавшей документ, а также сведения, подтверждающие наличие права представителя получателя на подачу заявления от имени получателя.
Документы должны быть действительными на дату обращения за предоставлением услуги, не должны содержать подписок, подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждений, наличие которых позволяет  неоднозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "услуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "услуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).

	1.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Оригинал 
	Нет
	Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты подачи заявления. В случае подачи заявления лицом, имеющим право на получение услуги через законного представителя, сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, с проставлением даты подачи заявления.

Записи заполняются разборчиво, без исправлений, сокращений и аббревиатур. Все требуемые реквизиты заявления заполняются полностью. Сведения, указанные в заявлении,  не должны расходиться или противоречить  прилагаемым к заявлению документам
	 Приложение 1
	Приложение 2 

	2.
	Документ, удостоверяющий личность Заявителя
	Паспорт гражданина Российской Федерации или документа, его заменяющего, удостоверяющего личность заявителя.
 
	Оригинал и копия
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет  неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_

	3.
	Свидетельство о рождении ребенка
	Документ, который подтверждает регистрацию акта гражданского состояния — факта рождения ребёнка — в государственных реестрах.
	Оригинал и копия
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет  неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_

	4.
	Адрес регистрации
	Постоянная регистрация по месту жительства, либо временная регистрация.
	Оригинал 
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет  неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_

	5.
	Решение об установлении над ребенком опеки (если ребенок опекаемый)
	Документ, который подтверждает установление опеки над ребенком
	Оригинал и копия
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет  неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_

	6.
	Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавшие в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибшие (пропавшие без вести), умершие, ставшие инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей.
	Подтверждающая справка из военкомата, органов внутренних дел или Государственной противопожарноой службы; - копич свидетельства о смерти военнослужащего или сотрудника органа внутренних дел, либо заключение КЭК об установлении инвалидности
	Оригинал
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет  неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_

	7.
	Дети военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительской власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии.
	
	
	
	
	_
	_

	8.
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей)  которых является инвалидом.
	Заключение КЭК об установлении инвалидности.
	Оригинал и копия
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет  неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_

	9.
	Дети сотрудников полиции.
	Справка с места работы (службы), подтверждающая право на первоочедное предоставление места в ДОУ.
	Оригинал
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет  неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_

	10.
	Дети сотрудников прокуратуры
	Справка с места работы (службы), подтверждающая право на внеочередное предоставление места в ДОУ
	Оригинал
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет  неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_

	11.
	Дети судей
	Справка с места работы (службы), подтверждающая право на внеочередное предоставление места в ДОУ
	Оригинал
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_

	12.
	Дети сотрудников Следственного комитета
	Справка с места работы, подтверждающая право на внеочередное предоставление места в ДОУ. 
	Оригинал
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_

	13.
	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской (в соответствии с Законом РФ от 15.05.1991г.               № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Удостоверение гражданина из подразделений гражданам из числа лиц, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС или на ПО «МАЯК» и его копия;
	Оригинал и копия
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_

	14.
	Дети многодетных семей
	Удостоверение многодетной семьи
	Оригинал и копия
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_

	15.
	Дети военнослужащих 
	Справка с места работы (службы), подтверждающая право на внеочередное или первоочередное предоставление места в ДОУ.
	Оригинал
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_

	16.
	Дети сотрудников уголовно – исполнительной системы (в соответствии с ФЗ № 283 от 30.12.2012 года «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти с внесением изменений в отдельные законодательные акты РФ»)
	Справка с места работы
	Оригинал
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_

	17.
	Дети сотрудников органов федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы (в соответствии с ФЗ № 283 от 30.12.2012 года «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти с внесением изменений в отдельные законодательные акты РФ»)
	Справка с места работы
	Оригинал
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_

	18.
	Дети сотрудников таможенных органов Российской федерации (в соответствии с ФЗ № 283 от 30.12.2012 года «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти с внесением изменений в отдельные законодательные акты РФ»).
	Справка с места работы
	Оригинал
	Нет
	Документ должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подписки, подчистки, зачеркнутые слова и другие исправления, иметь повреждения, наличие которых позволяет неоднозначно истолковать его содержание. 
	_
	_


	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).

	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет

	Раздел 6.  Результат "услуги"

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом "услуги"
	Требование к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом "услуги"
	Характеристика результата "услуги" (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом "услуги"
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) резльтатом "услуги"
	Способ получения результата "услуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "услуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).

	1.
	Выдача талона - подтверждения о постановке на учет (очередь) для предоставления места в ДОУ;
	Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача талона - подтверждения о постановке на учет (очередь) для предоставления места в ДОУ специалистом Управления образования при личном (очном) обращение, либо при обращении в МФЦ, специалистом МФЦ. Так же на Едином портале государственных и муниципальных услуг.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
	Положительный 
	Приложение 3
	Приложение 3
	В органе, в который поступило заявление о  постановке на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад); 
личный кабинет заявителя на Едином портале  государственных и муниципальных услуг (функций)

	Не установлен
	Не установлен

	2.
	Выдача направления на предоставление места в ДОУ.
	Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача напрвления для предоставления места в ДОУ специалистом Управления образования. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
	Положительный 
	Приложение 4
	Приложение 4
	У специалиста в муниципальном казенном учреждении "Управления образования Шарыповского муниципального округа"
	15 дней
	_


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "услуги" 

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).

	Информирование заявителей

	1.
	Информирование о порядке предоставления услуги
	Разъясняется порядок предоставления услуги;
проводится оценка представленных документов на предмет права на предоставление услуги; 
даются разъяснения и рекомендации о принятии мер при наличии некорректно оформленных документов. 
	Устное информирование - до 30 минут;
письменное информирование -  в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения
	Специалист Управления образования;
специалист МФЦ
	Телефон, бумага,  оргтехника
	 - 

	Прием заявления и документов

	2.
	Проверка правильности оформления и содержания представленных заявления и документов;
проверка копий заявителя в соответствие с оригиналом;
регистрация поступивших заявления и документов.
	Устанавливается предмет обращения, проверяются документы, удостоверяющие личность заявителя (уполномоченного лица), а также полномочия уполномоченного лица;
проверяется  правильность заполнения заявления,  представленных документов - на предмет соответствия полному комплекту документов;
 копий документов - сверяются  с подлинниками, ставится подпись с расшифровкой должности, фамилии и даты. Подлинники документов возвращаются заявителю (уполномоченному лицу);
удостоверяется факт собственноручной  подписи заявителя  (уполномоченного лица) и выдается заявителю (уполномоченному лицу) ;
формируется личное дело, заносятся в программу АИС дошкольник; при обращении в МФЦ
данные  заносятся в АИС, принятые заявление и документы  направляются в Управление образования  
	В течение одного рабочего дня, 
в случае обращения в МФЦ - не более двух рабочих дней
	Специалист Управления образования;
специалист МФЦ
	Бланки заявлений (МФЦ предоставляет бланки заявлений в Управление образования 1 раз в неделю);
наличие доступа к автоматизированным системам;
наличие оргтехники
	 - 

	Рассмотрение Управлением образования, заявления о постановку на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).

	3.
	Осуществление проверки документов на предмет права на предоставление муниципальной услуги;
принятие решения о  постановке на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).
	Проверяется право заявителя на назначение услуги;
принимается решение о назначении услуги или об отказе в назначении услуги;
	В течение 1 рабочего дня

	Специалист Управления образования;
специалист МФЦ
	Наличие доступа к автоматизированным системам;
наличие оргтехники;
бумага 
	 - 

	Направление заявителю уведомления о предоставление муниципальной услуги

	4.
	Выдача талона - подтверждения о постановке на учет (очередь) для предоставления места в ДОУ
	Специалисом Управления образования при личном (очном) обращение, либо при обращении в МФЦ, специалистом МФЦ. Так же на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
	В течение 1 рабочего дня
	Специалист Управления образования;
специалист МФЦ
	Наличие доступа к автоматизированным системам, оргтехники; 
бумага.
	 - 

	Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	5.
	Отказ в предоставлении муницыпальной услуги.
	Готовится уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием оснований отказа руководителем органа, либо заместителем руководителя
	В день обращения с документами
	Специалист Управления образования;
специалист МФЦ
	Наличие доступа к автоматизированным системам, оргтехники; 
бумага
	 - 


	Раздел 8. "Особенности предоставления "услуги" в электронной форме" 

	
	
	
	
	
	
	

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "услуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "услуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "услуги" и иных документов, необходимых для предоставления "услуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "услуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "услуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).

	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	Краевой портал государственных и муниципальных услуг;
в МФЦ при личном обращении, по телефону 
8 (39153) 40-322, сайт:24mfc.ru
	Через электронную форму на Едином портале  государственных и муниципальных услуг (функций)
	 - 
	 - 
	Личный кабинет заявителя на Едином портале  государственных и муниципальных услуг (функций), по телефону  8 (39153) 40322
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя. Система мониторинга качества государственных услуг https://vashkontrol.ru; МФЦ.


Личное (очное) обращение Заявителя








Самостоятельно, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг











Многофункциональный центр города Шарыпово





Муниципальное казенное учреждение «Управление образования Шарыповского муниципального округа»





Заполнение заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг








Внесение заявления специалистом в АИС








Обращение соответствует установленным требованиям








Выдача талона –подтверждения                      о постановке на учет (очередь) для предоставления места в ДОУ.


Выдача направления для предоставления места в ДОУ





Отказ в предоставлении муниципальной услуги
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